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Tápiógyörgye Községi Önkormányzat

Képviselő-Testület

2012. május 10-én tartandó nyilvános ülésére

8. Napirendi pont:  

Tárgy:
Az önkormányzat 2011. évi összefoglaló ellenőrzési jelentés és intézkedési terv elfogadása.
Előterjesztő:
Varró István polgármester

Készítette:
Dr. Papp Antal jegyző

Tárgyalta:
nem tárgyalta bizottság 

Tisztelt Képviselő-testület!

A 370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről alapján az ellenőrzés éves munkájáról, éves ellenőrzési jelentést, összesített éves jelentést kell készíteni, melyet az éves beszámolóval egyidejűleg kell a Képviselő-testület elé terjeszteni.

A kormányrendelet 48. § (3) bekezdése megfogalmazza az éves ellenőrzési jelentés, illetve az éves összefoglaló ellenőrzési jelentés tartalmi követelményeit.

A pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutató figyelembevételével elkészített éves ellenőrzési jelentés, illetve éves összefoglaló ellenőrzési jelentés az alábbiakat kell, hogy tartalmazza:

1. A belső ellenőrzés által végzett tevékenység bemutatása:
· az éves ellenőrzési tervben foglalt feladatok teljesítésének értékelése;

· a bizonyosságot adó tevékenységet elősegítő és akadályozó tényezők bemutatása;

· a tanácsadó tevékenység bemutatása;
· a belső kontrollrendszer működésének értékelése ellenőrzési tapasztalatok alapján az alábbiak szerint:

· a belső kontrollrendszer szabályszerűségének, gazdaságosságának, hatékonyságának és eredményességének növelése, javítása érdekében tett fontosabb javaslatok;

· a belső kontrollrendszer öt elemének értékelése;

· az intézkedési tervek megvalósítása.
2008. január 1-jétől Tápiógyörgye Község Önkormányzatának Belső ellenőrzés vezetői feladatait a Többcélú Kistérségi Társulás által megbízott szakemberekkel látja el, így jelen jelentés összeállítása a Többcélú Kistérségi Társulás megbízott belső ellenőrzési vezető feladatköréhez tartozik. Az előterjesztés melléklete a 2011. évi belső ellenőrzésekről készített éves összefoglaló ellenőrzési jelentés. 

Az ellenőrzés során feltárt hiányosságok pótlására az 2. és 3. számú melléklet szerinti intézkedési tervet terjesztem a képviselőtestület elé – melyet a Képviselőtestületi jóváhagyás után megküldöm az érintett a belső ellenőrzést végző Tápió-vidéki Többcélú Kistérségi Társulás részére.

Tisztelt Képviselő-testület!

Az előterjesztéshez mellékelem Tápiógyörgye Község Önkormányzatnál 2011. évben végzett belső ellenőrzéséről éves ellenőrzési jelentést 1. számú mellékletként, további az erre vonatkozó intézkedési tervet 2.-3. számú mellékletként.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet előterjesztésem megtárgyalására és az alábbi határozati javaslat elfogadására.

Tápiógyörgye, 2012. április 18.









  Varró István









   polgármester 

Határozati javaslat

………./2012. (……..) Az önkormányzat 2011. évi összefoglaló ellenőrzési jelentés elfogadása.
1. Tápiógyörgye Község Önkormányzatának Képviselő-testülete Tápiógyörgye Község Önkormányzatnál 2011. évben végzett belső ellenőrzéséről éves ellenőrzési jelentést az 1 számú melléklet szerint elfogadja.
2. Az önkormányzat 2011. évben végzett belső ellenőrzéséről éves ellenőrzési jelentést közzé kell tenni Tápiógyörgye Község Önkormányzatának honlapján.

Határidő: folyamatos

Felelős: Varró István polgármester

Tápiógyörgye, 2012. május 10.








           Varró István









           polgármester

A határozatról értesül: 

1. Varró István polgármester
2. Pest Megyei Kormányhivatal 

3. Valamennyi képviselő helyben. 

4. Dr. Papp Antal jegyző
5. Bíró Adrienn GAMESZ vezető
6. Pénzügyi Iroda

7. Irattár
Határozati javaslat

………./2012. (……..) Tápiógyörgye Község Önkormányzatnál Polgármesteri Hivatal költségvetési szervnél 2011. évben végzett informatikai témavizsgálat jelentésre történő intézkedési terv elfogadása.
Tápiógyörgye Község Önkormányzatnál Polgármesteri Hivatal költségvetési szervnél 2011. évben végzett informatikai témavizsgálat belső ellenőrzése során feltárt hiányosságok megszüntetésére vonatkozó intézkedési tervet elfogadja.

Határidő: folyamatos

Felelős: Varró István polgármester

Tápiógyörgye, 2012. május 10.









           Varró István









           polgármester

A határozatról értesül: 

1. Varró István polgármester
2. Pest Megyei Kormányhivatal 

3. Valamennyi képviselő helyben. 

4. Dr. Papp Antal jegyző
5. Bíró Adrienn GAMESZ vezető
6. Pénzügyi Iroda

7. Irattár
Határozati javaslat

………./2012. (……..) Tápiógyörgye Község Önkormányzat Gazdasági Műszaki Ellátó Szolgálat költségvetési szervnél 2011. évben végzett célvizsgálat ellenőrzése során feltárt hiányosságokra történő intézkedési terv elfogadása.
Tápiógyörgye Község Önkormányzat Gazdasági Műszaki Ellátó Szolgálat költségvetési szervnél 2011. évben végzett célvizsgálat ellenőrzése során feltárt hiányosságok megszüntetésére vonatkozó intézkedési tervet elfogadja.

Határidő: folyamatos

Felelős: Varró István polgármester

Tápiógyörgye, 2012. május 10.








           Varró István









           polgármester

A határozatról értesül: 

8. Varró István polgármester
9. Pest Megyei Kormányhivatal 

10. Valamennyi képviselő helyben. 

11. Dr. Papp Antal jegyző
12. Bíró Adrienn GAMESZ vezető
13. Pénzügyi Iroda

14. Irattár
2. számú melléklet

I N T É Z K E D É S I   T E R V

A települési önkormányzatok többcélú kistérségi társulásáról szóló 2004. évi CVII. törvény, a helyi önkormányzatokról szóló 1990.évi LXV. törvény, a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, valamint a Tápió-vidéki Többcélú Kistérségi Társulás és a Polgármesteri Hivatala között a belső ellenőrzési feladatok ellátására megkötött megállapodás alapján

Tápiógyörgye Község Önkormányzatnál Polgármesteri Hivatal költségvetési szervnél 2011. évben végzett informatikai témavizsgálat belső ellenőrzése során feltárt hiányosságok megszüntetésére.

1./ Az Önkormányzata informatikai stratégiájának kiegészítését a jövőbeni szerveres hálózatra vonatkozó fejlesztési elképzelésekkel.
Határidő: 2012. május 31.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

2./ Szabályozzák a számítástechnikai hibajelentések és hibaelhárítások dokumentálási szabályait.

Határidő: 2012. május 31.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

3./ A leltári számok feltüntetését a számítógépeken és a nyilvántartásokban a könnyebb beazonosíthatóság, összeegyeztethetőség céljából, és az egyezőség megteremtését a nyilvántartások között.
Határidő: 2012. szeptember 30.

Felelős: Gál Istvánné
              Pénzügyi Irodavezető
4./ Vízdíj számlázó program esetében új nyilatkozat kérését az azóta bekövetkezett jogszabályi változások miatt, és a program dokumentációjának beszerzése
Határidő: 2012. július 31.

Felelős: Bíró Adrienn

              GAMESZ vezető

5./ A vízdíj számlázó program esetében biztosítani a program készítőjének a 4/1995. (XI.22.) PM rendelet 1/F§ (2) bekezdése szerinti előírások betartását.
Határidő: 2012. július 31.

Felelős: Bíró Adrienn
              GAMESZ vezető

6./ A számítástechnikai eszközökről készített topológiai ábrát kezeljék az informatikai biztonsági szabályzat mellékleteként.
Határidő: 2012. május 31.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

7./ Csatolják az Informatikai Biztonsági Szabályzat mellékletként a dolgozók adatkezelési nyilatkozatát.

Határidő: 2012. május 31.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

8./ A hozzáférési jogosultságok megállapítását, engedélyezését, módosítását, karbantartását és visszavonását részletesen szabályzó dokumentum elkészítését, a jelszavak megfelelő módon történő kezelését.
Határidő: 2012. július 31.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

9./ Gondoskodjanak az informatikai biztonsági feladatok FEUVE rendszerbe történő beépítéséről.
Határidő: 2012. szeptember 30.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

10./ Gondoskodjanak az informatikai szabályzatokban foglaltak megismertetéséről
Határidő: 2012. szeptember 30.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

11./ Minden munkaállomás operációs rendszerét védjék jelszóval. 

Határidő: 2012. július 31.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

12./ Javasoljuk a mentési folyamatok részletes felhasználónkénti, programonként! részletes le-szabályozását és ennek az Informatikai Biztonsági Szabályzat mellékleteként történő csatolását. 

Határidő: 2012. július 31.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

13./ A verzióváltásokról nyilvántartás vezetését. 

Határidő: Folyamatos
Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

14./ A szünetmentes áramforrásokat vizsgálják felül, szerezzenek be a többi számítógépekhez is szünetmentes áramellátást biztosító eszközöket. 

Határidő: 2012. július 31.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

15./ A vírusvédelem területén a szükséges intézkedések megtételét. 

Határidő: 2012. május 31.

Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

16./ Üzemeltetési napló vezetését. 

Határidő: Folyamatos
Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

17./ Gondoskodjanak az informatikai feladatok ellátásával érintett munkakörökben is munkaköri leírások kiegészítéséről. 

Határidő: Folyamatos
Felelős:  Dr. Papp Antal

               Jegyző

Tápiógyörgye, 2012. április 23.

Dr. Papp Antal 

  Jegyző

3. számú melléklet

I N T É Z K E D É S I   T E R V

A települési önkormányzatok többcélú kistérségi társulásáról szóló 2004. évi CVII. törvény, a helyi önkormányzatokról szóló 1990.évi LXV. törvény, a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, valamint a Tápió-vidéki Többcélú Kistérségi Társulás és a Polgármesteri Hivatala között a belső ellenőrzési feladatok ellátására megkötött megállapodás alapján

Tápiógyörgye Község Önkormányzat Gazdasági Műszaki Ellátó Szolgálat költségvetési szervnél 2011. évben végzett célvizsgálat ellenőrzése során feltárt hiányosságok megszüntetésére.

1./ A GAMESZ alapító okiratának ll.c pontját - mely a vállalkozási tevékenység folytatásáról rendelkezik - felülvizsgálni.

Határidő: 2012. május 31.

Felelős:  Dr. Papp Antal

         Jegyző

2./ Az Ámr. 16. §-a szerinti munkamegosztási megállapodás elkészítését a GAMESZ és a Polgármesteri Hivatal között.

Határidő: 2012. szeptember 30.

Felelős:  Dr. Papp Antal

         Jegyző

3./ A szabályzatok folyamatos karbantartására, aktualizálására a jövőben fokozott figyelmet fordítani.

Határidő: folyamatos
Felelős: Bíró Adrienn

              GAMESZ vezető

4./ A gazdálkodási jogkörök szabályozásánál az Ámr. 72-80. §-ainak betartását.
Határidő: folyamatos 
Felelős: Bíró Adrienn

              GAMESZ vezető

5./ A kötelezettségvállalások analitikus nyilvántartásának vezetését az Ámr. 75. §-ában leírtaknak megfelelően.

Határidő: folyamatos
Felelős: Gál Istvánné

              Pénzügyi Irodavezető

6./ A szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartásának pontos, teljes körű vezetését, és az elszámoltatás dokumentálását.

Határidő: folyamatos

Felelős: Gál Istvánné

              Pénzügyi Irodavezető

7./ Az Ámr. 155-161. §-aiban előírt belső kontrollrendszer kialakítását.

Határidő: folyamatos
Felelős: Bíró Adrienn

              GAMESZ vezető

8./ a jövőben nagyobb figyelmet fordítsanak arra, hogy a pénzgazdálkodási jogkörök szabályozására vonatkozó előírások betartásra kerüljenek, továbbá a bankhoz és pénztárhoz kapcsolódó számviteli bizonylatok kielégítsék az Sztv. 167. § (1) bekezdés i. pontjában előírt követelményeket is.

Határidő: folyamatos

Felelős: Gál Istvánné

              Pénzügyi Irodavezető

9./ Az Aht. 12/A § (1) bekezdése előírásának betartását
Határidő: folyamatos
Felelős: Bíró Adrienn

              GAMESZ vezető

10./ A belsőellenőrzési jelentés 6.1.1. pontjában részletezett pénztárhiányt a könyvelésben rendezni szükséges. 
Határidő: 2012. december 31.

Felelős: Gál Istvánné

              Pénzügyi Irodavezető

11./ A saját tőke elemei közötti átrendezés elvégzését a könyvelésben. 
Határidő: 2012. december 31.

Felelős: Gál Istvánné

              Pénzügyi Irodavezető

12./ A jövőben gondoskodjanak a mérlegtételekhez kapcsolódó analitikus nyilvántartások teljes körű, folyamatos évközi vezetéséről. 

Határidő: Folyamatos
Felelős: Gál Istvánné

              Pénzügyi Irodavezető

13./ Valamennyi mérlegsort leltárral támasszanak alá részletes leltározási ütemterv, és feladatokra, személyekre lebontott leltározási utasítás alapján. 

Határidő: Folyamatos
Felelős: Gál Istvánné

              Pénzügyi Irodavezető

14./ a 2011. évi beszámoló készítésénél az egyes mérlegsoroknál részletezett hiányosságokat, feltárt hibákat szüntessék meg. 

Határidő: 2012. december 31.

Felelős: Gál Istvánné

              Pénzügyi Irodavezető

15./ A gépjárművek üzemanyag felhasználása elszámolási rendszerének kialakítását. 

Határidő: 2012. december 31.

Felelős: Bíró Adrienn

              GAMESZ vezető

Tápiógyörgye, 2012. április 23.

Dr. Papp Antal 

  Jegyző

