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Az előterjesztés elfogadásához egy szavazás szükséges:

1. A határozathoz egyszerű szótöbbség 

szükséges.

Tisztelt Képviselő-testület!

1. A Polgármesteri Hivatal működése
1.1. A Polgármesteri Hivatal működésének dokumentuma:

A 2010. október 3-ai választásokat követően összetételében egy új Képviselő-testület kezdte meg működését, a polgármesteri tisztséget ez időponttól kezdődően Varró István úr tölti be. A Képviselő-testület tagjainak száma a polgármesterrel együtt 7 fő. A Képviselő-testület működésére vonatkozó korábbi Szervezeti és Működési Szabályzat hatályon kívül helyezésre került és 2010. december 12. napjával hatályba lépett Tápiógyörgye Község Képviselő- testületének és Szerveinek Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 14/2010. (XII. 20.) számú rendelete (a továbbiakban: SZMSZ). 

Tápiógyörgye Község Önkormányzat Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 38. § (1) bekezdése, értelmében Tápiógyörgye Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatala (a továbbiakban: polgármesteri hivatal) elnevezéssel egységes hivatalt hoz létre az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.

A polgármesteri hivatal költségvetési szervként működik, alapító okirattal rendelkezik.

A Képviselő-testület 14/2010. (XII.20.) számú határozatával fogadta el a polgármesteri hivatal belső szervezeti tagozódását és működési rendjét (ügyrendjét) az SZMSZ 8. számú függeléke.

A Szabályzat alapján egységes polgármesteri hivatal az önkormányzat szerveként feladatait a következő munkamegosztás szerinti tagozódásban látja el:

a) pénzügyi iroda.
b) illetve minden más feladatot egy-egy köztisztviselő lát áll.
1.2. A Polgármester és a jegyző:

a) A polgármester a Képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében irányítja a Hivatalt:

· a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a Polgármesteri Hivatal feladatait, az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában,

· a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a Polgármesteri Hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására,

· szabályozza a kiadmányozás rendjét.

b) A jegyző vezeti a Polgármesteri Hivatalt, megszervezi annak munkáját:

· gondoskodik az Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról,

· gyakorolja a munkáltatói jogokat a Polgármesteri Hivatal köztisztviselői tekintetében (a törvényben meghatározott esetekben a polgármester egyetértésével),

· döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket, dönt azokban a hatósági ügyekben, amelyeket polgármester ad át,

· dönt a hatáskörébe utalt ügyekben,

· tanácskozási joggal vesz részt a Képviselő-testület és bizottságai ülésein.

1.3. Személyi feltételek 

A Polgármesteri Hivatal 2011. év végén 8 álláshellyel, a polgármesterrel és a jegyzővel együtt 10 fővel látta el feladatit az alábbiak szerint:

Varró István polgármester
1. dr. Papp Antal jegyző
2. Petényi Csaba műszaki, állategészségügyi, növényvédelmi, szabálysértési ügyintéző

3. Gál Istvánné pénzügyi irodavezető

4. Sztankovics Lászlóné munkaügyi ügyintéző

5. Kérdő Anita pénzügyi ügyintéző

6. Batu Andrea pénzügyi ügyintéző 
7. Varró Józsefné adóügyi és hagyatéki ügyintéző

8. Szabó Rita anyakönyvezető, igazgatási ügyintéző 

9. Metes Anett Szociális ügyintéző
A Sztankovics Lászlóné jelenleg hosszabb ideje betegállományba van, a munkakörét a Petényi Csaba és a Batu Andrea vette át. A közfoglalkoztatottak gyakori váltása és rövididejű foglalkoztatások miatt, nagy leterheltséget jelent az önkormányzatunknak. A Batu Andrea is először az önkormányzatunknál közfoglalkoztatottként kezdett majd, 2012. január 11-től került köztisztviselői állományba.

A Metes Anett 2012. január 11.-től állt munkába szociális ügyintézőként. 
A Kérdő Anita 2012. szeptember 01.-től állt munkába Adóügyi ügyintézőként. 
Szabó Rita anyakönyvezető, titkárnő, jegyzőkönyvvezető 2012. szeptember 30.-től állt munkába. 
Az előbb felsorolt valamennyien köztisztviselői jogviszonyban állnak. 

A hivatal munkáját segíti 1 fő takarító, aki a Munka Törvénykönyvének hatálya alá tartozik. 

A felsoroltak alapján látszik, hogy jelenleg szinte minden területen teljesen új dolgozók vannak, és időbe telik a betanulás. A feladatok teljes értékű ellátásához minimum egyéves gyakorlat szükséges, amely a hivatal közel felének nincs meg.
A Pénzügyi csoporton belül is történtek személyi változások, sőt a itt további változások is várhatok.  

A hivatal vezetője, a jegyző személyében 2012. február 08. napján szintén változás volt. A jegyző e naptól Dr. Papp Antal.
1.4. Tárgyi feltételek:

A Polgármesteri Hivatal irodáinak felszereltsége közepes, a munkavégzés informatikai feltételei is adottak. A számítógépek színvonala megfelelő jónak mondható.

A programok:

A hivatalban többféle számítógépes programot használunk. Ezek közül a gazdálkodási és adó területeken a Kincstár által kifejlesztett és karbantartott programokról illetve ez évtől új pénzügyi program a POLISZ 2000 segíti a gazdálkodást. A programok betanulása még jelenleg is folyik. A népesség-nyilvántartás és az anyakönyv esetében is a Kincstár által biztosított programot használjuk.
Az önkormányzatunknál jelenleg a földhivatali nyilvántartás segítésére nincs rendszerünk. Az iktató program társulási fejlesztése, ezért hozzájárulást kell fizetnünk, a jogszabályoknak megfelel, de kissé túlbonyolított rendszer. 

A banki pénzforgalom bonyolítására a számlavezető által kihelyezett Electra program szolgál.

Nagyban megkönnyítené a munkánkat, ha könyvelési rendszert a dolgozok teljes körűen eltudták volna már sajátítani.
A jogszabályok és az vállalkozási adatok követésére jelenleg semmilyen rendszerrel nem rendelkezünk, az interneten található net jogtárat, használjuk, mely alkalmatlan a gyorsan változó jogszabályok követésére.

Javasoljuk, ezért megfontolásra az OPTEN Kft. ajánlatának elfogadását, mely CÉGTÁR, OPTEN KAPCSOLATI HÁLÓ modul, OptiJUS online szolgáltatásra és kiegészítő modulokra vonatkozik. Az ajánlatott mellékeljük. 
Az program az elfogadott jogszabályokat azonnal jelzi és kihirdetés követően átlag egy nap alatt egységes szerkezetben jelenik meg. A programot közvetlenül frisstik cégadatokkal is Tápiógyörgyén lévő összes cégről is információval rendelkezhetünk az ellenőrzésekhez.
2. A polgármesteri hivatal szervezeti egységeinek feladat- és hatásköre:

2.1. A Polgármesteri Hivatalban az iktatás elektronikusan történik 2004. óta.

A posta érkeztetése után a Jegyzői szignálást követően iktatásra kerülnek a postán érkezett levelek az ügyintézők részére. A hivatalnál személyesen beadott kérelmek szintén iktatásra kerülnek.

	Iktatott ügyiratok száma összesen
	darabszám

	Ebből:                        főszámra:
	1825

	                                  alszámra:                
	10950


2.2. Képviselő-testület és a Bizottságok, kisebbségi önkormányzatok munkájának segítése:

1. a Képviselő-testület és bizottságok munkájának segítése, közreműködés a testület, a bizottságok, a Polgármester, Alpolgármester döntései törvényességet érintő jegyzői feladatok ellátásában,

2. a Képviselő-testület, a bizottságok, kisebbségi önkormányzatok törvényes és zavartalan működéséhez szükséges személyi és tárgyi feltételek kialakítása, biztosítása jegyzőkönyvezető munkájának összefogása, testületi döntések nyilvántartása, végrehajtásuk figyelemmel kísérése,

3. a testületi és bizottsági ülések jegyzőkönyveinek elkészítése.

A fenti feladatokra vonatkozóan az egyik legfontosabb feladat volt az Önkormányzat működését, valamint a hivatal belső életét szabályozó szabályzatok folyamatos figyelése részbeni felülvizsgálata és átdolgozása történjen meg. 

A kisebbségi önkormányzatok számában is változás történt a 2010. októberi választást követően, azóta egy kisebbségi önkormányzat működik. 

A nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény alapján ettől az esztendőtől változott a korábbi kisebbségi önkormányzatok elnevezése nemzetiségi önkormányzat elnevezésre illetve a jegyzőkönyvek elkészítése és más egyéb feladatok is kikerültek a jegyzői hatáskörből.  

2012. január 1. és december 17. között tartott ülések és hozott döntések statisztikája:

	Megnevezés
	Ülések száma
	Tárgyalt napirendek száma
	Határozatok száma
	Rendeletek száma

	Képviselő-testület
	24
	???
	181
	??

	Pénzügyi Bizottság
	
	
	
	

	Szociális Bizottság
	11
	23
	131
	0

	Cigány önk.
	
	
	
	


A testületi munka hatékonyságát és színvonalát jelzi, hogy az esztendőben egyetlen törvényességi észrevétel érkezett melyet az érkezést követő képviselő-testületi ülésen azzonal meg is oldottunk. 

2.3. Településüzemeltetés és -fejlesztés

A hivatalban építésügyi hatósági ügyintézés nem történik, ezt a feladatot a Nagykátai Polgármesteri Hivatal Építésügyi Hatósága látja el.

A hozzánk forduló ügyfeleket természetesen tájékoztatjuk, felvilágosítjuk.

Közterület-használattal, járdaépítésekkel kapcsolatosan rendelkezünk illetékességgel, továbbá folyamatos kapcsolatot tartunk a településen közszolgáltatást végző szolgáltatókkal. (hulladékszállítás, ÉMÁSZ, stb.)

A település üzemeltetésével kapcsolatos feladatokat elsősorban a 2013. január elsejével megszűnő GAMESZ látta el. Az önkormányzat tulajdonában lévő ingatlan vagyonnal összefüggésben kezeljük a szolgáltatási, a bérleti és hasznosításra vonatkozó szerződéseket, nyilvántartásokat, továbbá, ha szükséges adatot szolgáltatunk.

Az elmúlt évben lejártak a földhaszonbérleti szerződések, amelyekkel kapcsolatban lefolytattuk a szükséges eljárást.

A település fejlesztés területén infrastrukturális célú pályázatok összefüggő feladatokat láttuk el, a projektek ellenőrzésében, mint adat szolgáltatok vettünk részt.  

A Vis mayor alapban lévő teljes összeg felhasználásra került. (Az utak javítása megtörtént.) 

2.4. Hatósági ügyek

A szabálysértésekről szóló 1999. évi LXIX. törvény alapján szabálysértési ügyekben fő szabályként az eljárás alá vont személy lakóhelye szerinti illetékes szabálysértési hatóság jár el. 2010. január 1. napja óta központi szabálysértési nyilvántartó rendszer működik az eljárás alá vont személyek szabálysértési előéletének nyilvántartása, az eljárás gyors és pontos lefolytatása, a szabálysértési végrehajtási rendszer megerősítése, a nyilvántartásból történő adatszolgáltatás útján az érintett jogai gyakorlásának biztosítása érdekében.

Tápiógyörgye Község Önkormányzata nincs a rendszerben jelenleg még, a kapcsolódást indokolt elvégezni.
A 2012. április 15-től a szabálysértési eljárások megosztásra kerültek, egy része nem a hivatalunknál jelenik meg, jelenleg is folyik a hatáskörök tisztázása. A szabálysértésekben kiszabott büntetések adók módjára történő behajtása az önkormányzatoknál maradt. Tápiógyörgye önkormányzatnál ezt a részt meg kellett erősíteni.

A kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos és az üzletek működési engedélyezésre vonatkozó szabályok a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet, a kereskedelemről szóló 2005. évi CLXIV. törvény és a szolgáltatási tevékenység megkezdésének és folytatásának általános szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvény állapítja meg. 

A 2012 évben 3 db új üzlet kapott engedélyt és 9 db szűnt meg. 

Ugyanezen személy feladati közé tartozik a hagyatéki leltározás, a hatósági bizonyítványok kiállítása és a talált tárgyak kezelése. 

Hagyatéki leltár felvételére a tárgyévi halálozás követően, illetőleg korábbi időszak haláleseteinél a hagyatéki leltárból kimaradt vagyontárgyak pótlólagos felvétele alkalmával kerül sor, éves viszonylatban 88 esetben. A beszolgáltatott talált tárgyak száma is ide tartozna, de ez jelenleg nem jellemző. Hatósági bizonyítván kiállítására évente kb. 20 esetben kerül sor, a hatósági bizonyítvány tényt, adatot, állapotot igazol.  

Szociális és gyámügyek:

Ezekkel az ügyekkel 1 fő ügyintéző foglalkozik teljes nyolc órába illetve egy fő besegítőként.
A szociális és gyermekvédelmi jogszabályok változásait követjük, a kérelmek döntésre való előkészítését elvégezzük a hatáskör gyakorló részére.

Hatáskört ezekben az ügyekben a polgármester, a szociális bizottság, a jegyző illetve a Képviselő-testület gyakorolja.

A szociális ügyek többségét az átmeneti segély ügyek, az aktív korúak ellátásában részesülők és a lakásfenntartási támogatást igénylők ügyei teszik ki.

A rendkívüli gyermekvédelmi támogatás és az átmeneti segély legtöbbször természetben, vagyis étkezés formájában kerül megállapításra.

A gyermekvédelem területén 2012. év szeptemberétől új feladatot jelent, hogy azon iskoláskorúak, akik 50 óránál többet mulasztanak igazolatlanul, védelembe vételre kerülnek és egyúttal a családi pótlék folyósítását szüneteltetni kell.

A tanulók iskolájával, a családgondozóval, a szülőkkel rendszeresen kapcsolatot kell tartanunk, továbbá háromhavonta felül kell vizsgálni a körülményeket. 

Anyakönyvi bejegyzések, családi események az alábbiak szerint alakultak:

	Családi esemény
	2011. év
	2012. év

	Születési bejegyzés
	0
	0

	Névadó
	-
	1

	Házasság
	10
	3

	Házassági jubileum
	-
	-

	Halálozás
	33
	39


Népesség-nyilvántartás, amely az anyakönyvi munkához szorosan kapcsolódó, összetett, nagy pontosságot igénylő munka. 

A polgárok személyi adatainak és lakcímnek nyilvántartását törvény szabályozza, amely rögzíti a nyilvántartás feladatát, a települési területi és központi szintű tagozódásnak megfelelően. 

Lakcímbejelentés éves szinten 100 és 200 közötti esetszámú, bevándorolt illetve menekült jogállású személy nyilvántartásba vételére 1-3 esetben került sor. 

Közoktatási, kulturális ügyek tekintetében is sok, összetett feladatot hozott a tavalyi év. Megtörtént a Művelődésiház és a Könyvtár intézményének átszervezése. Az átvezetés a Magyar Államkincstárnál valamilyen rajtunk kívül álló ok miatt elmaradt.  

Közmunkaprogramban rövid és hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás keretében a Nagykátai Munkaügyi Központ által kirendelt tavalyi évről áthúzódó 10 főt és az idei évben 82 főt tudtunk foglalkoztatni, nagyrészt közterülten végzendő munkákra.  

2.5. Pénzügyi csoport által ellátandó feladatok: 

A pénzügyi csoportnál, mint a bevezető is jelezte a személyi állomány megváltozott. Az önkormányzatunknál a könyvelői álláshelyet és a gazdasági vezetői álláshelyet ugyanaz a személy tölti be. Továbbá az összes önkormányzati intézmény könyvelése is teljes mértékben itt történik. Ez sem jogbiztonságilag, sem munkamennyiség szempontjából nem megfelelő. Jelenleg viszont a hivatal a fentebb leírtak alap nem rendelkezik más megfelelő végzettségű emberrel. Ennek felülvizsgálata mindenképpen indokolt. Szükséges lenne egy fő könyvelői végzettséggel rendelkező dolgozóval megerősíteni a hivatalt.
A Magyar Államkincstár felé a pénzforgalmi információ-, és mérlegjelentéseket az Kincstár által szolgáltatott programok alapján küldjük. 

Július és augusztus hónapban a félévi zárlati munkálatokat végeztük. Jelentési kötelezettség volt a Magyar Államkincstár felé és szeptemberben a Képviselő-testületnek is tájékoztatást adtunk az első félévi gazdálkodás teljesítési adatairól.

November hónapban elkészítésre került a Képviselő-testület számára a háromnegyedévi teljesítési adatokról készített tájékoztató, valamint elkészítettük a 2013. évi költségvetési koncepciót. 

A csoporthoz tartozik a pénztár üzemeltetése, amely állandó folyamatos pénztári ellátást igényel. 

Adóhatósági feladatokat szeptember 01-től új köztisztviselő látja el kapcsolt munkakörrel. Jelenleg folyik a betanulása illetve az elmaradt ügyek pótlása az adatállományok kiépítése.
Az adók nyilvántartását, elszámolását az ÖNKADÓ programmal és egyéni EXEL táblákkal végezzük, negyedévente a program segítségével zárást kell készítenünk, melynek alkalmasak a pénzüggyel való egyeztetésre. 

A helyi iparűzési adó vonatkozásában két bevallási időszak van május, illetve december végén. A május 20-án esedékes éves bevalláskor az illetékességi területünkön lévő valamennyi adózónk bevallását fel kell dolgoznunk. 

Az adóbehajtás jelenleg elég alacsony szintű, melyen az adatállományok kiépítése után tudunk változtatni.
3. Összefoglalás

A Polgármesteri Hivatal azontúl, hogy az államigazgatási feladatokat helyi szinten ellátja, a település fejlődéséért, az itt élő polgárok érdekeit szem előtt tartva végzi munkáját.

Összességében megállapítható, hogy a megnövekedett munkaköri feladatok ellenére valamennyi köztisztviselő teljes mértékben teljesítette a követelményeket. A hatáskörünkbe tartozó feladatokon túl is foglalkozunk az ügyfeleinkkel. Felvilágosítással, az illetékes hatóságoknál történő érdeklődéssel próbálunk részükre segítséget adni. 

A nyomtatványok kitöltésében, értelmezésében állunk az ügyfelek rendelkezésére. A hivatal jelenlegi létszámával túlterhelt, melynek veszélye, hogy hibázások történhetnek. 
Az előttünk álló feladatok közé tartozik, hogy a 2012. december végén megjelent számos jogszabály-változást megismerjük és a munkánk során alkalmazni tudjuk, illetőleg az azokban megjelölt határidőre előírt feladatokat megtegyük, az előterjesztéseket a képviselő-testület elé terjesszük. A jogszabályok változása azt is jelenti, hogy több törvénnyel kapcsolatos végrehajtási rendelkezések az év folyamán folyamatosan jelentek, illetve jelennek meg. 

A jelenleg hatályos önkormányzati törvény ismeretében településünk lakosságszáma alapján

2013. január 1-től továbbra is működik majd a Polgármesteri Hivatal. Melynek az utolsó pillanatban benyújtott módosító javaslatnak köszönhetően a városok javára változott így Tápiógyörgyén az eredeti javaslathoz képest csökkent kilenc főre.
Tisztelt Képviselő-testület!

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet előterjesztésem megtárgyalására és az alábbi határozati javaslat elfogadására.

Tápiógyörgye, 2012. december 17.










Dr. Papp Antal










      jegyző
Az előterjesztést törvényességi szempontból ellenőrizte: 

dr. Papp Antal jegyző

Határozati javaslat

………./2012. (……..) a Polgármesteri hivatal munkájának értékeléséről, a képviselő-testületi határozatok értékeléséről.
1. Tápiógyörgye Község Önkormányzat Képviselő-testülete elfogadja a Tápiógyörgye Polgármesteri Hivatal munkájának értékeléséről szóló beszámolót 
2. Tápiógyörgye Község Önkormányzata Képviselő-testület áttekintette a 2012. évben meghozott határozatait, rendeleteit és elfogadja azok végrehajtását.
Felelős:

Varró István polgármester

Közreműködik: 
Dr. Papp Antal

Határidő: 

folyamatos

Tápiógyörgye, 2012. december 17.









           Varró István









           polgármester

A határozatról értesül: 
1. Varró István polgármester
2. Pest Megyei Kormányhivatal 

3. Valamennyi képviselő helyben. 

4. Dr. Papp Antal jegyző

5. Irattár

