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Az előterjesztés elfogadásához egy szavazás szükséges:

1. A határozathoz egyszerű szótöbbség 

szükséges.

Tisztelt Képviselő-testület!
A 2013. január 01. napján hatályba lépett a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény ( a továbbiakban: Mötv.) 81.§ (3) bekezdés f.) pontja kötelezést határoz meg, miszerint: „A jegyző évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről”.
Ennek megfelelően Tápiógyörgye Képviselő-testülete 2014. február 03. napján megtartott ülésén tárgyalta a beszámolót a 2013 évi munkáról.

1./ A Hivatal működését meghatározó jogszabályok
Az Mötv. 84.§ (1) bekezdése szerint:
A helyi önkormányzat képviselő-testülete az önkormányzat működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására polgármesteri hivatalt hoz létre. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában

Az államháztartásról szóló CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) és a végrehajtására kiadott 368/2011./XII.31./ Korm. rendelet ( a továbbiakban: Vrh.).

Az Áht. 7.§ (1) bekezdése szerint: „A költségvetési szerv jogszabályban vagy az alapító okiratban meghatározott közfeladat ellátására létrejött jogi személy.”

A Vhr. 7.§ (1) bekezdése kimondja „Ha a törvény vagy kormányrendelet eltérően nem rendelkezik önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv az önkormányzati hivatal.”

A Képviselő-testület 14/2010. (XII.20.) számú határozatával fogadta el a polgármesteri hivatal belső szervezeti tagozódását és működési rendjét (ügyrendjét) az SZMSZ 8. számú függeléke.

A Szabályzat alapján egységes polgármesteri hivatal az önkormányzat szerveként működik.  Feladatait a következő tagozódásban látja el:

a) pénzügyi iroda.
b) illetve minden más feladatot egy-egy köztisztviselő lát áll.
2./A Polgármester és a jegyző

A polgármester – pályázat alapján határozatlan időre – nevezi ki a jegyzőt.
A polgármester egyetértése szükséges – az általa meghatározott körben – a polgármesteri hivatal köztisztviselője, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetői kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazásához.

A polgármester

· a képviselő-testület döntései szerint és saját hatáskörében irányítja a polgármesteri hivatalt, a közös önkormányzati hivatalt;

· a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a polgármesteri hivatalnak, a közös önkormányzati hivatalnak feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában;

· dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben, hatósági hatáskörökben, egyes hatásköreinek gyakorlását átruházhatja az alpolgármesterre, a jegyzőre, a polgármesteri hivatal ügyintézőjére;

· a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, létszámának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására;

· a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét;

· gyakorolja a munkáltatói jogokat a jegyző tekintetében;

· gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az alpolgármester és az önkormányzati intézményvezetők tekintetében.

A jegyző vezeti a Polgármesteri Hivatalt.
· dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben;

· gyakorolja a munkáltatói jogokat a polgármesteri hivatal köztisztviselői és munkavállalói tekintetében, 

·  gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról;

·  tanácskozási joggal vesz részt a képviselő-testület, a képviselő-testület bizottságának ülésén;

·  jelzi a képviselő-testületnek, a képviselő-testület szervének és a polgármesternek, ha a döntésük, működésük jogszabálysértő;

·  évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről;

·  döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket;

·  dönt azokban a hatósági ügyekben, amelyeket a polgármester ad át;

·  dönt a hatáskörébe utalt önkormányzati és önkormányzati hatósági ügyekben;

·  a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét;

·  rögzíti a talált dolgok nyilvántartásába a talált idegen dologgal kapcsolatos a körözési nyilvántartási rendszerről és a személyek, dolgok felkutatásáról és azonosításáról szóló törvény szerinti adatokat, valamint a talált idegen dolog tulajdonosnak történő átadást követően törli azokat.
1.3. Személyi feltételek 

A Polgármesteri Hivatal 2014. év január 01-én 8 álláshellyel, a polgármesterrel és a jegyzővel együtt 10 fővel látta el feladatit az alábbiak szerint:

Varró István polgármester
dr. Papp Antal jegyző 2014. október 12. napjáig. 
Helyettesítés 2014. október 13. napjától 2015. március 31. napjáig Turóczi István Zoltánné
1. Petényi Csaba vezető főtanácsos - műszaki, állategészségügyi, növényvédelmi, hagyaték ügyintéző
2. Gál Istvánné pénzügyi irodavezető
3. Batu Andrea munkaügyi tanácsos
4. Theisz Kitti adóigazgatási tanácsos
5. Szőkéné-Gál Szilvia adóügyi előadó 2013.07.09-2013.02.31. Jelenleg GYED-en.
6. Varró Józsefné pénzügyi főelőadó – pénztáros, könyvelő
7. Petró Katalin önkormányzati és jegyzői referens, anyakönyvi igazgatás,   

8. Metes Anett anyakönyvezető, szociális előadó
9. Kun Mercédesz pénzügyi előadó, könyvelő
10. Bíró Adrienn települési referens
	Név
	Isk.végz
	Képzettség
	Közig. Alap
	Szakvizsga
	Mikortól

	dr. Papp Antal
	főiskola, egyetem
	felsőfokú
	mentes
	
	

	Petényi Csaba
	Főiskola
	Felsőfokú
	2000.11.23
	2005.11.09
	1999.02.01

	Gál Istvánné
	Szakközép
	Felsőfokú
	2000.11.23
	 
	1982.12.17

	Batu Andrea
	Főiskola
	Felsőfokú
	2013.09.24
	 
	2012.01.11

	Theisz Kitti
	Főiskola
	Felsőfokú
	2015.04.30
	 
	2013.07.11

	Szőke-Gál Szilvia
	Szakközép
	Középfokú
	2015.04.30
	 
	2013.07.09

	Varró Józsefné
	Szakközép
	Középfokú
	2005.09.15
	 
	1999.11.01

	Petró Katalin
	Főiskola
	Felsőfokú
	mentes
	 
	2013.11.01

	Metes Anett
	Szakközép
	Középfokú
	2013.09.24
	 
	2012.01.11

	Bíró Adrienn
	Főiskola
	Felsőfokú
	2015.04.30
	 
	2012.06.01

	Kun Mercédesz
	Szakközép
	Középfokú
	2015.04.30
	 
	2013.07.14


A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012.(IX.28.) Korm. rendelet kimondja:

3. § (1) A kormánytisztviselő, köztisztviselő továbbképzése állami feladat.

(2)5 A kormánytisztviselők, köztisztviselők továbbképzésének, vezetőképzésének ágazati irányítása a közszolgálati életpálya kidolgozásáért felelős miniszter (a továbbiakban: miniszter) feladata.

Ez alapján minden évben, minden dolgozónak a napi munkája mellett képzéseket kell teljesíteni, azonban nincs olyan, mint a közalkalmazotti képzésnél, hogy annak eredményes elvégzése után a személyi bér emelkedik. Sőt a központi költségvetés az oktatás nem finanszírozza, mint a közalkalmazottaknál, hanem a Hivatalnak kell befizetni a központi költségvetésbe.
A köztisztviselői illetményalap 2006. április 01. napjától 36.800,-Ft, majd 2008. január 01-től 38.650,-Ft. Míg a minimálbér alakulása 2006. január 01. 62.500,-Ft, 2015. január 01. 105.000,-Ft.
1.4. Tárgyi feltételek:

A Polgármesteri Hivatal irodáinak felszereltsége: bútorzat jó. A számítógépek átlag életkora több mint 5 év. Meg kell kezdeni a folyamatos cseréjüket.

A használt programok:

- az adó területeken a Kincstár által kifejlesztett és karbantartott program ÖNKADÓ
- a pénzügy területén 2012 közepétől új pénzügyi program a POLISZ 2000 segíti a munkát.
- a népesség-nyilvántartás és az anyakönyv esetében is a Kincstár által biztosított programot – - az ingatlan nyilvántartás 2013. év közepétől használható az un. takarnet 

- az iktató programot a Tápió társulási biztosítja 2004 óta. 

- a banki pénzforgalom bonyolítására a számlavezető által kihelyezett Electra program szolgál.
Az anyakönyvvezetőnél 11 ügyféleség, a jegyzőnél 158 ügyféleség, a polgármesternél 14 közigazgatási ügyféleség található. Összesen 183, amit jelenleg a Polgármesteri Hivatalban látnak el.

2. A polgármesteri hivatal feladat- és hatásköreiben ellátott ügyek:

I. Belügyi ágazat 
Állampolgársági és anyakönyvi igazgatás  – Metes Anett -
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	2011.
	2012.
	2013.
	2014.
	
	
	
	

	Születés
	23
	25
	21
	26
	
	
	
	

	Házasságkötés
	10
	3
	5
	11
	
	
	
	

	Haláleset
	68
	38
	70
	62
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2.Általános igazgatás - Petényi Csaba

· Kereskedelmi tevékenység
Kereskedelmi tevékenység kizárólag nyilvántartásba vételt követően, illetve bizonyos esetekben működési engedéllyel végezhető.

· Zenés, táncos rendezvénytartási engedély
Zenés, táncos rendezvény kizárólag rendezvénytartási engedéllyel tartható.

· Vásárok, piacok 
Vásárok, piacok  nyilvántartásba vételéhez szükséges tudnivalók

· Telepengedély, telep bejelentése
Az ipari tevékenység nyilvántartásba vételéhez bejelentésre vagy telepengedélyre van szükség.

· Közösségi, szabadidős szálláshely
A nem üzleti célú, szabadidős szálláshelyek üzemeltetőjének a működését be kell jelentenie.

· Játékkaszinó és kártyaterem létesítése
Játékkaszinó és kártyaterem létesítéséhez kérelmet kell benyújtania.

· Önkormányzati bérlakásra vonatkozó eltartási szerződés jóváhagyása
Tulajdonosi hozzájáruló nyilatkozatot kell kérni az eltartási szerződés kötését megelőzően.

· Hagyatéki eljárások
A hagyatéki ügyek intézése hivatalból vagy az öröklésben érintettek kérelmére kezdődik meg. 2014-ben 84 db.
· Földügyi eljárások 
A település közigazgatási területén a külterületi földek adásvétele és haszonbérbe adása a Hivatalban történ kifüggesztés, közhírelés után történhet meg. Az iratokat továbbítani kell a Járási Földhivatalnak, Megyei Agrárkamarának. adásvétel: 14 db, haszonbérlet: 16 db. 
Egyéb hirdetmények: 26 db.

Parlagfű mentesítés
Lakossági bejelentésre, mindazokkal szemben, akik június 30. napjáig nem végzik el a kaszálást, gyomtalanítást, kényszerkaszálást kell elrendelni.

Közösségi együttélés szabályaival kapcsolatos hatósági eljárás
Aki a közösségi együttélés helyi rendeletben meghatározott szabályait megsérti, közigazgatási bírsággal sújtható.

Birtokvédelem
Birtokvédelmet a jegyzőtől abban az esetben lehet kérni, ha a birtokháborítás egy éven belül történt
3.Adóigazgatás Theisz Kitti, Szőke-Gál Szilvia 2014.01.01-től GYED-en.
A kommunális adó mértéke 2013. január 01-től 9.000,-Ft/ingatlan. Az iparűzési adó mértéke 2%.

	 
	 
	 
	2014 január 01 adóalanyok száma

	Megnevezés
	fő
	
	db
	ha
	

	Iparűzési
	 
	163
	 
	 
	 
	 

	Kommunális
	 
	1302
	 
	 
	 
	 

	Gépjármű
	 
	670
	 
	946
	 
	 

	Mezőőri járulék
	 
	203
	 
	 
	3721
	 

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	Adó kintlévőség 
	 
	 
	 

	 
	
	2014.01.01
	
	
	2014.12.31
	 

	Iparűzési
	 
	11280869
	 
	 
	5518653
	 

	Kommunális
	 
	7752108
	 
	 
	5575332
	 

	Gépjármű
	 
	6871837
	 
	 
	4943030
	 

	mezőőri
	 
	610176
	 
	 
	476987
	 

	összesen
	 
	26514990
	 
	 
	16514002
	 


4. Pénzügyi ágazat
Gál Istvánné pénzügyi irodavezető, Varró Józsefné pénztáros, Kun Mercédesz könyvelő, Batu Andrea munkaügyi, Bíró Adrienn strandfürdő,
2014-ben az önkormányzat 489.580.000,-Ft-ból gazdálkodott. 
Az önkormányzat intézményei:
Községi Gondozási Központ

Kastélykert Óvoda

Községi Konyha és Étterem

Községi Könyvtár és Művelődési Ház
Strandfürdő és tábor

Az önkormányzat költségvetési szerve: Polgármesteri Hivatal.

A költségvetési szerv látja el az intézmények gazdálkodási feladatait, azaz itt történik meg minden intézmény pénzügyi műveleteinek könyvelése- számlák kifizetése, utalása, munkabérek fizetése -, továbbá a munkaviszony létesítésével kapcsolatos jogi dokumentumok elkészítése. 

A pénzügyi iroda munkája számokban:

	intézmény
	számlák db
	kontírozás db
	könyvelések db
	szakfeladaton db
	szerződések

	önkormányzat
	2110
	18544
	42329
	43117
	665

	Kastélykert Óvoda
	204
	2138
	4872
	4867
	97

	PMH
	377
	5958
	12985
	12952
	266

	Községi Gondozási Központ
	1080
	5742
	14187
	14527
	193

	Községi Konyha és Étterem
	1150
	6101
	15605
	16182
	119

	Községi Könyvtár és Művelődési Ház
	247
	2146
	5103
	5100
	115

	ÖSSZESEN
	5168
	40629
	95081
	96745
	1516


Az önkormányzat dolgozói létszáma: 51 fő.

A pénztárban havonta 3 alkalommal van térítési díj beszedés – szociális étkezés, felnőtt érkezés, iskolai és óvodai étkezés. 

Havonta kerülnek kifizetésre a közfoglalkoztatásban részt vevő dolgozók.

A közfoglalkoztatottak munkajogi irataikat itt kezelik. Ez egy összefoglaló táblázat, de valójában 2-3 havonta cserélődnek a foglalkoztatottak és olyankor mindig a munkaviszonyt meg kell szüntetni, majd újat kell létesíteni.

	
	2013 év
	2014 év
	2015 év

	közfoglalkoztatottak fő
	109
	203
	35

	diákmunkások
	57
	43
	10


5.Szociális- és gyámügyi ágazat Metes Anett
A szociális igazgatási feladatokat a Szociális Bizottság látja el.

A gyámügyi igazgatás területén 2014-ben a rendszeres gyermekvédelmi jogosultság (270 gyermek) és az óvodáztatási támogatás (11 gyermek) szerepel.

6. Titkársági feladatok Petró Katalin

Ebben a munkakörben el kell látni a Képviselő-testület üléseinek előkészítését, a jegyzőkönyvvezetés, a jegyzőkönyv elkészítést, a központi nyilvántartásokba az adattovábbításokat.

	Iktatott ügyiratok száma
	2012.
	2013.*
	2014.
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	

	Főszámra
	1979
	4504
	2871
	
	
	

	Alszámra
	5513
	8429
	6185
	
	
	

	Összesen:
	7492
	12933
	9056
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	* 2013 január 01-től új adótétel, amire mindenkinek új határozatot kellett hozni

	Addig 7500,-Ft volt a kommunális adó, majd 9000,-Ft lett.
	
	


2013.-2014. január 1. és december 31. között tartott ülések és hozott döntések statisztikája:

	Megnevezés
	Ülések száma
	Tárgyalt napirendek száma
	Határozatok 
száma
	Rendeletek száma

	
	2013.
	2014.
	2013.
	2014.
	2013.
	2014.
	2013.
	2014.

	Képviselő-testület
	22
	14
	187
	
	172
	128
	18
	19

	Pénzügyi Bizottság
	7
	8
	29
	
	32
	42
	0
	0

	Szociális Bizottság
	16
	12
	21
	17
	624
	442
	-
	-

	Cigány önk.
	-
	1
	-
	-
	-
	2
	-
	-


4. Választások 2014-ben
2014. április 06. napján került sor az országgyűlési képviselők választására.

Az Európai Parlament képviselőinek választására 2014. május 25. napján került sor.

Az önkormányzati képviselők és polgármesterek továbbá a nemzetiségi választásokra 2014. október 12. napján került sor.

Az eredményes, jogtiszta választások előkészítő munkája azonban 2013. októberében megkezdődött.

A Hivatal köztisztviselői közül létre kellett hozni a Helyi Választási Irodát (a továbbiakban: HVB), mely előbb kezdi meg működését, mint a Helyi Választási Bizottság és a Szavazatszámláló Bizottság.

A HVB vezetője a jegyző, azaz dr. Papp Antal volt. Tagjai: Petró Katalin jogi igazgatási helyettes, Metes Anett informatika, Gál Istvánné, Batu Andrea, Theisz Kitti, Kun Mercédesz, Bíró Adrienn jegyzőkönyvvezetők a szavazókörökben.
A névjegyzékek elkészítése, majd a validiálás hosszú éjszakákat vett igénybe. Amíg a Nemzeti Választási Iroda nem adta meg az engedélyt nem lehetett elhagyni a hivatalt. Ezek minden választás előtt pénteken éjfélig húzódtak. Ennek az volt az oka, hogy amíg az egész országban, minden választási iroda nem fejezte be az átjelentkezéseket, melyet a választópolgárok a választást megelőző péntek délután 16.00 óráig tehettek meg, addig nem lehetett senkinek lezárni a névjegyzéket.

Mind a 4 választás eredményes és jogtiszta volt. Törvényességi észrevétel nem érkezett.
FELADAT- ÉS HATÁSKÖRT MEGÁLLAPÍTÓ JOGSZABÁLYOK JEGYZÉKE a beszámoló mellékletét képezi. 

5. Kötelező statisztikai adatszolgáltatás

A beszámoló mellékletét képezi tájékoztató jelleggel a statisztikai adatszolgáltatások köre, melyet a KSH-nak kell teljesíteni. Ez nem tartalmazza a központi szervek – minisztériumok, központi közigazgatási szervek, stb. - felé történő adatszolgáltatási kötelezettséget.
6. Összefoglalás
A rendelkezésre álló adatok azt bizonyítják, hogy a Hivatal apparátusa a megállapított feladatokat jó színvonalon végzi. A község lakossága, a képviselők, a felettes szervek elvárásainak, előírásainak megfelelően.

A következő évekre várható központi átszervezések:
A Kormány a Nemzeti Infokommunikációs Stratégiában (NIS) – az Európai Uniós követelményekre is figyelemmel – kijelölte a hazai informatikai és távközlési szektor fejlesztésének súlypontjait, és a digitális ökoszisztéma elemeinek (digitális gazdaság, elektronikus szolgáltatások, szükséges infokommunikációs infrastruktúra, az elektronikus szolgáltatásokat igénybe vevők bővítendő köre) összehangolt fejlesztését irányozta elő a 1069/2014.(II.19.) Korm. határozat.

Belügyminisztérium e-közigazgatási rendszerét Pest megyében 2015 évben 11 település teszteli. Pót belépőként Tápiógyörgye is szerepelt, de erre nem került sor, mert a jelentkező települések közül senki nem lépett vissza.
Önkormányzati ASP 
Az állampolgárok hivatali ügyintézésük során nem tesznek különbséget, hogy az ügy tekintetében kormányzati szerv vagy önkormányzat az illetékes. A cél az, hogy ne is legyen érzékelhető minőségbeli különbség az ügyek kezelése kapcsán. 

Ahhoz, hogy a helyi szinteken is megfelelő szolgáltatást érzékeljen az állampolgár, az ehhez szükséges eszközöket és rendszereket az önkormányzatok részére is ki kell alakítani. 
Határozott kormányzati szándék alakult ki ebben a tekintetben, amely az Önkormányzati ASP központ felállítása projekt országos kiterjesztése során valósul meg. 
Az alkalmazás-szolgáltató (Application Service Provider - ASP) központon keresztül olyan hardver- és szoftver infrastruktúra, arra épülő keret- és szolgáltatási rendszer jön létre a 2015. június 30-ig tartó pilot projektben (ASP1), mely által az önkormányzatok az alábbi szolgáltatásokat (modulokat) vehetik igénybe: 

- gazdálkodási rendszer (kötelező) 
- ingatlanvagyon-kataszter rendszer (választható) 

- önkormányzati adórendszer (kötelező) 

- iratkezelő rendszer (választható) 

- önkormányzati portál rendszer (választható) 

- ipari és kereskedelmi rendszer (választható) 

Az önkormányzati gazdálkodás és működés támogatására, valamint annak szakpolitikai monitoringja érdekében az ASP szolgáltatásokat országos lefedettséggel szükséges kiterjeszteni. Ezáltal az adatgyűjtési és felügyeleti funkciók kiterjesztésén túlmenően lehetővé válik a kisebb, informatizáltságában alacsonyabb fejlettségű önkormányzatok korszerű és biztonságos ügyintézési szolgáltatással történő ellátása, valamint az eljárások, rendszerek önkormányzati ágazaton belüli harmonizációja. 

Az önkormányzati ASP egy speciális szakrendszer, mely az önkormányzatok számára a működésükhöz szükséges modulokat biztosít, de a központi hálózati és infrastrukturális elemekre támaszkodik. 
Tisztelt Képviselő-testület!

Kérem az előterjesztésem megtárgyalására és az alábbi határozati javaslat elfogadására.

Tápiógyörgye, 2015. július 27.
/:Turóczi István Zoltánné:/
jegyző

Határozati javaslat

………./2014. (……..) számú képviselő-testületi határozat

a Polgármesteri Hivatal 2014 évi munkájáról
Tápiógyörgye Község Önkormányzat Képviselő-testülete megismerte és megtárgyalta a Polgármesteri Hivatal 2014 évi munkájáról készült beszámolót és az alábbi döntést hozta:

Tápiógyörgye Község Önkormányzat Képviselő-testülete elfogadja a beszámolót. Megköszöni a Hivatal köztisztviselőinek és a Hivatalt 2014. október 12. napjáig vezető dr. Papp Antal jegyzőnek a munkáját.
Felelős:

Varró István polgármester

Határidő: 

azonnal
Értesül:

Varró István polgármester




dr. Papp Antal volt jegyző




a PMH köztisztviselői


