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KOZIGALLAS

Tapiogyorgye Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztviselbkrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Tapiodgyorgye Polgarmesteri Hivatal
pénziigyi ligyintézé
munkakdr betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejd kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:

Pest megye, 2767 Tapidégyorgye, Szent Istvan tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betéltéje altal ellatandé feladatkorok:

29/2012.(lll.7) Korm.rendelet 1.szamu melléklet 19."Pénziigyi és szamviteli feladatkor"
A munkakérho6z tartozo fébb tevékenységi korok:

- A Tapiégyosrgye Kozség Onkormanyzata a Polgarmesteri Hivatal, és az intézmények
utalasainak el6készitése és végrehajtasa az ASP gazdalkodasi szakrendszerben és a
Takarékbank rendszerében - A Tapidgyorgye Kézség Onkormanyzata és Polgarmesteri
Hivatal kdveteléseinek és kotelezettségeinek nyilvantartasa, a kapcsolédé analitikus
nyilvantartasok vezetése. - A Tapiogysrgye Kozség Onkormanyzata altal kiilsé
ellatottak részére térténd kifizetések és tamogatasok utalvanyozasra el6készitése, a
kapcsoléd6 analitikus nyilvantartasok vezetése. - Egyéb analitikus nyilvantartasok
vezetése

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a koézszolgalati
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tisztvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

» Cselekvbképesség,

« Biintetlen el6élet,

« Kozépiskola/gimnazium, pénziigy,szamvitel,

* Felhasznaléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Fels6foku képesités, szakiranyu fels6foku iskolai végzettség,
« Onkormanyzati szakteriileten szerzett tapasztalat,gyakorlat
» ASP Gazdalkodasi Szakrendszer program felhasznaloi szintl ismerete

Elvart kompetenciak:

«  Onall6 munkavégzésre vald képesség,
» Pontossag,precizitas,
« J6 kommunikaciés készség, nyitottsag uj ismeretek megszerzésere,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. « 3 hdénapnal nem régebbi hatésagi erkélcsi bizonyitvany, vagy annak
megigénylését igazoloé elismervény, * fényképpel ellatott 6néletrajz a Kitv. 5.
mellékletében meghatarozott kételezé adatkérrel és a 87/2019. (1V.23.) Korm
rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak figyelembevételével, ¢ iskolai
vegzettséget, szakképzettséget igazol6 okmanyok masolata, kbzigazgatasi
szakmai gyakorlat hitelt érdemlé igazolasa, « motivacids levél, -

. vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozé
nyilatkozat, < nyilatkozat a palyazé személyi anyaganak megismerhetdségérél,
a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben térténd hozzajarulasaral,

. a palyazé arra vonatkozd nyilatkozata, hogy nem all cselekvOképesseéget
kizar6 ok vagy korlatozé gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra
vonatkozdan, hogy munkakdri 6sszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn
(Kttv. 84-85 §), nem all hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt, amely miatt
kézigazgatasi szervnél nem alkalmazhaté.

A munkakoér betdlthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. januar 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot a jegyzé nyujt, a
06-53-383-001/104 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
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« Postai uton, a palyazatnak a Tapidégyorgye Polgarmesteri Hivatal cimére
térténd megkildésével (2767 Tapiogyorgye, Szent Istvan tér 1. ). Kérjiuk a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
1227 , valamint a munkakdér megnevezését: pénziigyi tigyintézé.

« Elektronikus uton a jegyzé részére a jegyzo@tapiogyorgye.hu E-mail cimen
keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A palyazatokrol az el6készité bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a
jegyz6 dont. A palyazat eredményérdl a palyazok legkésébb az elbiralastol szamitott 15
napon belll irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 28.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Az Onkormanyzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet mikdédése kapcsan a
nyilvanossagra, valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre
kerliljon az esélyegyenlfség, a teljesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.
A kbézszolgalati jogviszony 6 hdnap prébaidé kikdtésével jon Iétre. A jogszabaly szerint
megallapitott illetménytél eltérd illetmény megallapitasara a munkaltaté déntése alapjan
van lehet6ség. A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott kéztisztvisel6k illetményalapja
46.380 Ft. A cafetéria juttatas éves 6sszege brutté 200.000 Ft.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.tapiogyorgye.hu
honlapon szerezhet.
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